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Erste Schritte 

 Adresse: https://www.scwgoettingen.de/ 
 Mit Username und Password anmelden 

Informationen:  
 
 der Username und das Passwort ist personengebunden. Bitte geben Sie 

diese nicht weiter. Falls sich die Zuständigkeit ändern sollte, bitte wenden 
Sie sich an den Webmaster (info@scwgoettingen.de), sodass der Zugang 
entsprechend geändert werden kann. 

 Die Anleitung ist sehr detailliert geschrieben, sodass nahezu jeder Schritt 
bzw. Mausklick erklärt wird. Wenn der nächste Schritt unklar ist und Sie 
beim Erstellen eines Artikels auf der Homepage anfangen zu suchen, dann 
klicken Sie einfach eine Folie in der Anleitung weiter. 
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Änderung des Begrüßungtextes 

Startseite. In der oberen Leiste können die 
Rubriken Abteilungen, Sportanlage, 
Kontakte und Verschiedenes gewählt 
werden. Wählt man eine Abteilung wird 
sich die entsprechende Startseite öffnen. 
Die Seiten sind alle einheitlich aus einzelnen 
Zeilen (engl. row) aufgebaut. In der ersten 
Zeile befindet sich der Begrüßungstext. 
Danach folgen Artikel in der Rubrik 
Aktuelles (nicht bei allen Abteilungen 
vorhanden). Als letztes erscheinen 
Ansprechpartner, Trainingszeiten und 
Weiteres in einer Zeile. 
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Änderung des Begrüßungtextes 

Im folgenden Beispiel möchte 
ich zunächst den Begrüßungs-
text des Bogensports ändern. 
Im Fenster ganz rechts oben 
befindet sich ein Feld „Edit 
Page“. Anklicken.  
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Änderung des Begrüßungtextes 

Bewegt man die Maus über die 
Seite, öffnen sich die Bausteine 
die man bearbeiten kann (grüne 
und blaue Felder). Des Weiteren 
öffnet sich links ein Fenster, in 
welchem die Bausteine bearbeitet 
werden können.  
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Änderung des Begrüßungtextes 

Klickt man auf den Begrüßungstext, 
erscheint dieser in dem linken 
Bearbeitungsfenster (rote Markierung), 
in welchem man den Text ändern kann. 
Manche Änderungen können auch 
direkt im Feld mit der blauen 
Umrandung vorgenommen werden. 
Bitte nehmen Sie keine Änderung der 
Schriftart oder Größe vor. Diese sollte 
auf jeder Seite einheitlich sein. 
Ist alles wie gewünscht, kann alles 
gespeichert werden unter „Save“ und 
das Fenster kann unter „Close“ 
geschlossen werden. 

1.Klick 

Speichern 
Schließen 
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1.Klick 

Speichern 

Schließen 

Änderung der Ansprechpartner 
oder Trainingszeit 

Nachdem ich das Feld „Edit Page“ ganz 
oben rechts angeklickt habe, klicke ich 
auf den zu bearbeitenden Baustein (im 
Beispiel Ansprechpartner). Man nimmt 
alle Änderungen vor, speichert und 
schließt das Fenster wieder.  Ebenso 
kann man auch die Trainingszeiten 
ändern. Die Zahlen und Wörter sind 
wieder ganz einfach in dem blauen 
Baustein zu ändern. Will man eine Zeile 
in einer Tablle hinzufügen, muss der 
HTML Code geändert werden. 
 
 
Webmaster Bescheid geben.  
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Hinzufügen eines neuen Artikels 

Ich möchte nun einen neuen Artikel in der Rubrik Tennis/Aktuelles erstellen. Dies 
kann jedoch nur vollständig und ansehnlich im Back-End der Homepage erstellt 
werden. Dies ist etwas komplizierter, jedoch nach einer kurzen 
Eingewöhnungsphase kinderleicht.  
 
 
 Front-End: https://www.scwgoettingen.de/ 
 Back-End: https://www.scwgoettingen.de/administrator 
 Mit Username und Password anmelden (die Anmeldung auf beiden 

Seiten ermöglicht, den Artikel oder die Änderung auf der Homepage 
direkt zu sehen) 
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Hinzufügen eines neuen Artikels 

Es erscheint nun nicht mehr die 
normale Homepage, sondern 
dessen „Hintergrund“ (Back-End). 
Um einen neuen Artikel zu 
erstellen, klickt man links auf 
„New Article“ 

Klick 
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Hinzufügen eines neuen Artikels 

1. Titel eingeben: „Perspektive Sommer 2019“ 

2. Alias eingeben: „tennis – perspektive sommer“ 

3. Kategorie  
Tennis wählen 

4. SP PAGE BUILDER klicken 
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Zunächst gibt man dem Artikel 
einen Titel und ein Alias. Das Alias 
besteht aus der Abteilung und 
dem Titel (hier: tennis – 
perspektive sommer). Weiterhin 
wähle ich die Abteilung (im 
Beispiel Tennis), in welcher der 
Artikel erscheinen soll. Zuletzt 
erstelle ich meine Seite unter „SP 
PAGE BUILDER“. 



Hinzufügen eines neuen Artikels 

Hinzufügen einer Zeile (row) 

Wie bereits erwähnt, besteht die 
Homepage aus einzelnen Zeilen 
(engl. row), die wiederum aus 
weiteren Bausteinen bestehen. In 
der Regel benötigt man für einen 
Artikel auch nur eine row. Diese 
fügt man über „Add New Row“ 
hinzu. 
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Hinzufügen eines neuen Artikels 

Es öffnet sich ein Fenster, in 
welchem man die Anzahl und 
Größe der Bausteine wählen kann. 
 
Hierbei ist zu beachten, dass ein 
Baustein schon für die rechte 
Navigationsleiste benötigt wird 
(sie benötigt ein Drittel der Seite, 
siehe später) Also wähle ich 
mindestens zwei Bausteine aus, 
wobei der größere Baustein für 
meinen Artikel sein wird.  
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Hinzufügen eines neuen Artikels 

Man hat nun zwei Bausteine in 
einer Zeile. In den rechten 
Baustein fügt man nun die 
Navigationsleiste hinzu. Diese ist 
überall einheitlich auf jeder Seite 
der Homepage und dient der 
leichteren Bedienung. Durch das 
Klicken von „Addon“ öffnet sich 
ein Fenster mit allen möglichen 
Bausteinformen. Siehe nächste 
Folie. 

Hinzufügen eines Addons. In diesem Fall wird es 
die Navigationsleiste  
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Hinzufügen eines neuen Artikels 

Die Navigationsleiste ist unter „Saved Addons“ gespeichert. 

„Saved Addons“ 
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„Navigation“ 



Hinzufügen eines neuen Artikels 

„Addon“ 

Der größere Baustein ist für den 
Artikel gedacht. In diesen möchte 
ich nun einen Textblock und ein 
Bild (Image) für meinen Artikel 
hinzufügen. Also füge ich wieder 
ein Addon hinzu. 
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Hinzufügen eines neuen Artikels 

„text“ 

Es öffnet sich wieder das 
Fenster mit allen 
möglichen Addons. In der 
oberen Suchleiste gebe 
ich „text“ ein. Es 
erscheint der Baustein 
Textblock. Den wählt man 
aus. 
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Hinzufügen eines neuen Artikels 

Unter Admin Label gibt man dem Textblock einen 
Namen. Es dient später der besseren Übersicht. 
(Bsp. hier: perspektive sommer) 

Bitte ändern Sie nichts an der Formatierung, sodass die 
Texte alle einheitlich aussehen. Ist der Text geschrieben, 
richtet man ihn im Blocksatz aus und bestätigt die Eingabe 
mit dem grünen Häkchen rechts oben. 

Unter Content kann der Inhalt des Artikels eingefügt 
werden. Der Blindtext „Lorem ipsum…“ wird 
gelöscht und der eigene Text erstellt. 
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Symbol für Blocksatz 



Hinzufügen eines neuen Artikels 

„image“ 

Unter meinen Text möchte ich 
gern ein Foto hinzufügen. Dazu 
fügt man ein weiteres Addon 
hinzu. In der Suchleiste gebe ich 
„image“ ein und wähle den 
entsprechenden Button. 

„Addon“ 
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Hinzufügen eines neuen Artikels 

Es öffnet sich nun ein Fenster, in 
welchem man das Bild bearbeiten 
kann. Unter „Choose Your Image“ 
öffnet sich ein Fenster mit den 
Bilderordnern für die Homepage. 

Hier kann man ein Bild wählen. 
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Hinzufügen eines neuen Artikels 

Unter „Browse Folders“ findet 
man Ordner mit allen möglichen 
Dateien, unter anderem den 
Ordner „homepage“. Wählt man 
diesen, öffnet sich ein Fenster mit 
den Ordnern zu den jeweiligen 
Abteilungen. Man wählt die 
Abteilung (in diesem Fall Tennis). 

„Browse Folders“  
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Hinzufügen eines neuen Artikels 

Das Bild sollte vorher komprimiert 
werden, da große Bilddateien sehr 
lange geladen werden. Dies kann man 
leicht unter compressjpeg.com 
erledigen. Ist die Bildgröße einige kB 
groß, kann das Foto unter „Upload 
Files“ hochgeladen werden. 
Das gewünschte Bild wird dann 
ausgewählt und eingefügt unter 
„Insert“. 
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1. Komprimiertes Bild hochladen 

2. Gewünschtes Bild anklicken und 
mit „Insert“ bestätigen 



Hinzufügen eines neuen Artikels 

Es erscheint wieder das Fenster, in 
welchem man den Bildbaustein 
bearbeiten kann. Ist das Bild eingefügt 
und der Border Radius auf 12 gestellt, 
bestätigt man mit dem grünen 
Häkchen rechts oben. 
 

Für die Schönheit des Bildes gibt 
man hier 12 ein. Es macht die 
Ecken des Bildes rund. 
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Hinzufügen eines neuen Artikels 
Ist der Bildbaustein bestätigt, erscheint 
erneut das rechte Fenster. 
Der Artikel mit einem entsprechenden 
Bild ist nun fertig.  
 
Ich möchte jetzt ein Bild einfügen, 
welches in der Zeile „Aktuelles“ 
erscheint, ein sogenanntes intro image 
(Erläuterung unten). Dazu betätige ich 
den Reiter „Images and Links“ (siehe 
rechts) 
 

„Images and Links“ 
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Ansicht auf der Homepage zur Erläuterung des 
Intro Images. Klickt der Besucher der Webseite 
auf das Bild (Intro Image) erscheint der Artikel. 



Hinzufügen eines neuen Artikels 

Hier wählt man unter „Select“ 
das Bild aus, welches im Intro zu 
sehen sein soll. Das Einfügen  
erfolgt ebenso wie mit dem Bild 
im Artikel. Die Ordner öffnen 
sich, man lädt ein Bild in einer 
kleinen Größe hoch und fügt es 
hinzu. 

„Intro Image“ 
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1. „Publishing“ 

2. Klick 

3. „Today“ 

Hinzufügen eines neuen Artikels 

Unter dem Reiter „Publishing“ 
wählt man das Startdatum aus, an 
welchem Tag der Artikel 
veröffentlicht werden soll. Am 
besten heute. 
 
Nun ist alles getan. Man klickt auf 
„Save“ links oben.  
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Hinzufügen eines neuen Artikels 

Unter der Abteilung Tennis auf der 
Homepage sollte nun unter 
Aktuelles der neue Artikel, 
bestehend aus dem intro image 
und dem Beginn des Textes,  
erscheinen. Die Artikel werden 
nach dem Datum der 
Veröffentlichung geordnet. Links 
erscheint der neuste Artikel. Klickt 
man auf das Foto, erscheint der 
vollständige  Artikel. 
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Hinzufügen eines neuen Artikels 

Hier sieht man auch die Bausteine, 
die man vorher gewählt hat. Das 
rechte Drittel ist die Navigations-
leiste. Die beiden linken Drittel 
werden von dem Textblock und 
dem Bild eingenommen. 
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